附件2

调研报告格式（参考）
一、报告标题

1.字体：方正小标宋_GBK；

2.字号：二号；

3.若有副标题，应居中，字体：方正楷体_GBK，字号：三号。

二、一级标题

1.字体：方正黑体_GBK；

2.字号：三号；

3.数字后面用“、”；

4.一级标题后无标点符号。

三、二级标题

1.字体：方正楷体_GBK；

2.字号：三号；

3.一般用阿拉伯数字或括号“（一）”。若用阿拉伯数字，数字后用“·”，与后间隔一个字节（半角），二级标题后用“。”，后直接接正文。若用括号，不加标点符号，正文另起一行。

四、正文

1.字体：方正仿宋_GBK；

2.数字、英文：Times New Roman；

3.字号：三号；

4.行间距：固定值28磅；段前0行；

5.页边距：上、下2.54cm，左右3.18cm；

6.页码：位置—页面底端；对齐方式—若居中对齐，格式为“1”；若外侧对齐，格式为“-1-”。

注：

1.可据情况适当调整字体大小、段落间距、页边距等参数。

2.Word表格中标题采用方正黑体_GBK四号文字，内容采用方正仿宋_GBK小四文字。

示例（字体格式）1：

风雨无阻创造美好生活

——人民日报社系列重要评论

“艰难困苦，玉汝于成。”在南非约翰内斯堡举行的金砖国家工商论坛上，习近平总书记用这样一句中国古语，概括和形容中国不畏艰险走过的不平凡历程，穿越风雨取得的不平凡成就。这是历史的总结，更是现实的激励、未来的昭示。

一、事业的伟大不仅在于目标的壮丽，更在于过程

几度风雨几度春秋。在中国共产党领导下，中国人民战风斗雨，一次次攻坚克难、一步步勇毅前行，书写了光照时代的历史篇章，创造了属于自己的美好生活。

1.人们的生活发生了根本性的改变。中国国民生产总值只有区区100多亿美元，重工业几乎为零，轻工业只是少数纺织业。毛主席曾经感慨，我们除了能造桌子椅子，能造茶壶茶碗，连一辆汽车、一架飞机、一辆坦克、一辆拖拉机都不能造。正是在这一穷二白、满目疮痍的烂摊子上，我们顶住了帝国主义经济、军事的全面封锁，抗击了战火烧到鸭绿江边的严重威胁，战胜了三年自然灾害的极度困难……
示例（字体格式）2：
风雨无阻创造美好生活

——人民日报社系列重要评论

“艰难困苦，玉汝于成。”在南非约翰内斯堡举行的金砖国家工商论坛上，习近平总书记用这样一句中国古语，概括和形容中国不畏艰险走过的不平凡历程，穿越风雨取得的不平凡成就。这是历史的总结，更是现实的激励、未来的昭示。

一、事业的伟大不仅在于目标的壮丽，更在于过程

几度风雨几度春秋。在中国共产党领导下，中国人民战风斗雨，一次次攻坚克难、一步步勇毅前行，书写了光照时代的历史篇章，创造了属于自己的美好生活。

（一）人们的生活发生了根本性的改变

中国国民生产总值只有区区100多亿美元，重工业几乎为零，轻工业只是少数纺织业。毛主席曾经感慨，我们除了能造桌子椅子，能造茶壶茶碗，连一辆汽车、一架飞机、一辆坦克、一辆拖拉机都不能造。正是在这一穷二白、满目疮痍的烂摊子上，我们顶住了帝国主义经济、军事的全面封锁，抗击了战火烧到鸭绿江边的严重威胁，战胜了三年自然灾害的极度困难……
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